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Informacijski sistem NZS - Regista
Proces elektronske izdaje trenerske licence in prijave trenerjev v
seminarje

Navodila za klube in trenerje
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Proces izdaje trenerske licence

Vlogo za izdajo trenerske licence lahko odda:

e  klubski administrator
e trener

Klubski uporabnik ali trener se prijavi v NZS sistem Regista. V skladu z dodeljeno uporabnisko pravico
mu je omogocena oddaja elektronske vloge za izdajo trenerske licence. Opis procesa po korakih:

Korak 1: priprava vloge (klubski administrator ali trener)

1. uporabnik odpre zavihek »Licenciranje trenerjev« in klikne na zavihek »Nova vioga«. Odpre
se obrazec — vloga za izdajo trenerske licence. Predizpolnjena polja so:
o klub (v kolikor je uporabnik klubski administrator)
o zastopnik (ime in priimek osebe, ki oddaja vlogo)

Nad vlogo je prisotna grafi¢na ¢asovnica, ki prikazuje status, v katerem se trenutno nahaja vloga in
katere korake je potrebno urediti do koncéne izdaje trenerske licence. Ob ustvarjanju vloge se vloga
nahaja v statusu »Priprava vloge« (glej slikol spodaj).

I borenavict ~

Register trenerjev

e Licenciranje trenerjev

Licenciranje trenerjev Licenciranje trenerjev Nova vioga
<

Klubi

R ‘ Krei ra] novo Licenci ranje trenerja
Registracije igralcev <
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Organizacije
Zapisnik o
Trener zberite Trener
Vrsta licence rmemeeas v
Plagnik licence e v
Klut ND Elovan v
Zastopnik Borenovié Tihomir v
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Shrani Oddaj viogo

slikal: prikaz vloge za izdajo trenerske licence
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2. uporabnik nato izpolni sledeca polja:
o trener (poisce Zelenega trenerja oziroma je polje Ze predizpolnjeno, v kolikor trener
sam oddaja vlogo za izdajo licence; trenerja se poisce preko vnosa imena in priimka,
ob zadetkih se v oklepaju izpiSejo tudi datum rojstva, Sifra trenerja in mati¢ni DNT)

Kreiraj novo Licenciranje trenerja

1 2 3 4 5

@

Trener Trener
Q
Kavéit |ztok 26.10.1979 (10365, DNT Koper)
Placnik licence Kavéit Matej 01.01.1901 {11863, DNT Mova Gorica)
KavEit Matej 15.09.1965 (12009, ZNTS)
Klub KavEit TomazZ 25.11.1953 (11439, DNTOZ Ljubljana)
Zastopnik Borenovié Tihomir v
Opomba
p
slika2: izbira trenerja, za katerega se Zeli oddati vlogo za izdajo trenerske licence
o vrsta licence (izbere se licenca iz spustnega seznama, za katero se oddaja vloga)
o placnik (iz spustnega seznama se izbere ali je placnik klub ali trener, kar uporabniku
koristi pri ustrezni pripravi fakture)
Trener KavEic Matej 01.01.1901 (11863, DNT Nova Gorica) *
Vrsta licence PROC v
Plagnik licence Kiuo v

slika3: izbira licence iz Sifranta ZNTS licenc in izbira placnika (klub ali trener)
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3. uporabnik odda vlogo s klikom na zeleni gumb »Oddaj vlogo«— status vloge se spremeni v
»Komisija«. DNT ali ZNTS uporabnik jo vidi v svojem seznamu in pregleda, ce je vsebinsko
ustrezna oziroma Ce trener izpolnjuje pogoje za nadaljnjo izdajo fakture in licence.

Uporabnik, ki je oddal vlogo sedaj ¢aka, da jo DNT/ZNTS vrne nazaj, skupaj s pripeto fakturo
za placilo trenerske licence. Vloga je v statusu »Komisija« in uporabnik je ne more urejati.

Licenciranje trenerjev

Licenciranje trenerjev Nova viega

| Spramenisno v Homisia: 13.6.2017. 21:45 ‘ Spramanjsne v lzdsjanjs licsnas: | Sprsmenisnc v Viogs zakijudens: | |

1 3 4 5 [ 7
Priprava vioge Priprava fakture Plagilo Preverjanje plagila zdajanje licence Vloga zakljuéena

Vioga

Trener Kavéié Matej

Vrsta licence PRO

Placnik licence Kiub

Klub MND Slovan

Zastopnik Borenovié Tihomir

Opomba

Radun / plagilo

Racun za licenco

Stevilka ratuna

Dokazilo o plagilu

lzdaja licence

commission

Datum izdaje

Aktivno od

Aktivno do

Trenerska licenca

slika4: prikaz vloge kot jo vidi klubski uporabnik/trener, po tem ko jo odda

Korak 2: komisija

Ko je vloga oddana, jo v koraku st. 2 obdela DNT ali ZNTS uporabnik. Vidi jo v seznamu »Licenciranje

trenerjev«. Komisija preveri, ¢e je vloga vsebinsko ustrezna oziroma Ce se trenerju lahko izda faktura
za zahtevano licenco.
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Korak 3: Priprava fakture

V tem koraku odgovorna oseba pripravi predraéun/fakturo, jo vstavi v vlogo in poslje nazaj k
uporabniku, ki je oddal vlogo.

Korak 4: Placilo

Uporabnik vidi vlogo v svojem seznamu s statusom »Cakanje na placilo«. Vlogo odpre, prenese
vstavljeno fakturo in poravna znesek na TRR, ki je naveden. Ko to stori, klikne na »Uredi«, opcijsko
pripne potrdilo o pladilu in vlogo poslje nazaj na DNT/ZNTS s klikom na zeleni gumb »Poslji«.

Korak 5: Preverjanje placila

DNT/ZNTS/NZS finanéni uporabnik preveri, ¢e je placilo prispelo na TRR in nato dokoncno poslje viogo
naprej na ZNTS, ki v zadnjem koraku zakljuéi vlogo in izda licenco.

Korak 6: Izdajanje licence

Glavni uporabnik ZNTS dokoncno zakljuci vlogo in izda licenco ali vlogo dokon¢no zavrne.

Licenciranje trenerjev

Licenciranje trenerjev Nova vioga

Zgodovina | Spremenjsnc v Komisija: Spramenjenc v Izdajanje licencs: Spramenjanc v Vioga zakljuana: Ustvaril admin admin cb Peaodobil Sekis Nened cb
282017, 1447 2820171433 13.6.2017. 22:44 282017 1447 13.6.2077. 2244
1 2 3 4 5 [ 7
Priprava vioge Komisija Priprava fakture Plagilo Preverjanje pladila zdajanje licence Vioga zakljuena
Vloga zakljucena
Spremenjeno v Vioga zakljuSena: 13.6.2017. 22:44
Trener
Ime trenerja Abram Sebastjan Trenerske izobrazos Trener G
Sifra trenerja 10414 Trenerske licence 10414-PRC
Organizacia DNT Celje Meizkorigfene aktivne tocke 0
Datum rojstva 29.11.1975 Kiub MK Krsko Kriko C

slika5: prikaz zakljucene vloge
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Graficni prikaz procesa izdaje trenerske licence

KLUBSEI UPORABNIK
A A
] ]
lahko zavrnen lahko zavmer  poslie viogo
viogo Ll

: na ZNTS

klub vstawi
potrdilo o plagilu
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Prijava v seminar

Prijava trenerja v seminar
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Seminarji 4
Demé&ar Gragor

Brodarjev trg 6
1000 Ljuzljana
Slovenia

Trener - DNTOZ Ljubljana

Sifra trenerja

Trenersks izobrazbe
Trenerske licence
Meizkoriséens aktivne tofke

Klub

Seminarji

=-poita (za poéiljanje uradnih obvestil) |;3
gregor.demsar& gmail.com
Kontakini podatki
Mobilni 031123456
E-posta gregs & gmail.com
11326
Trener C
11326-C
a
NK Smartno

Seminar: Licenéni seminar PRO, 14.01.2019

Licenéni seminar A, 20.12.2017

Organizacija:
Zadeva:
Lokacija:

ZaCetek:

—_—
Prijava v seminar

DNTG Kranj
Licenni seminar A
Kranj

20122007

Trener s klikom na oznadeni gumb odda prijavnico na DNT/ZNTS.



